
学生アルバイト募集要項 

 

項目 内容 

主な仕事内容 受付業務（来客・学生窓口対応） 

データ入力、資料作成 

庶務（コピー、整理、紙媒体のデータ化等） 

講座運営補助（オンライン、対面授業含む） 

ウェブサイト更新、SNSの更新 等 

勤務場所 東洋大学グローバルサービス株式会社（TUGS） 

東洋大学白山キャンパス 8号館 2階 

勤務日数 2025年春学期は週１回 水曜日 10：00～17：00 

夏休み以降は週 2～3日、10：00～17：00 ※時間は相談可  

・授業や就活等の予定がある場合は、相談可 

・春休みなどの長期休暇期間中も勤務をお願いします。 

（日数等は別途相談） 

時給 1,170 円 

契約期間 採用日～2026年 3月 31日（予定） 

（その後も更新して勤務頂ける方歓迎） 

希望する方 明るく、協調性のある方 

責任もって仕事をできる方 

希望するスキル パソコンスキル（ワード、エクセル、パワーポイント） 

募集人数 1 名（白山キャンパスの学部 1-2年生） 

その他 長期間続けて勤務できる方 

応募方法 申込フォームから必要項目を入力 

応募期限 2025年 5月 20日（火） 

職場環境 社員 7名（全員女性）、アルバイト学生 2 名（女性） 

白山キャンパス内にありますので、通勤にも便利です。 

★アルバイト学生からのコメント★ 

このアルバイトでは多様な業務を任されることが多く、やりがいを感じる機会も多々ありま

す。また、実際に企業で働くことに近い経験ができるため、就活でも役立ちました！ 

学生として、学びの多い職場だと思います。興味の持った方は、是非ご応募ください！ 

 

東洋大学グローバルサービス株式会社（TUGS）は東洋大学 100％出資会社で、東洋大学生や 

附属校生、その他広く一般の方のグローバル教育支援に貢献しています。 

連絡先：東洋大学グローバルサービス株式会社（白山キャンパス 8号館 2階） 

電話：03-3945-4263  メール：info＠tugs.co.jp 

https://www.tugs.co.jp/ 

https://www.tugs.co.jp/

